
 

ระเบียบมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 
ว่าด้วย การสอบ 

พ.ศ. 2563 
___________________ 

โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงระเบียบมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ว่าด้วย การสอบไล่ระดับ
ปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๕๑ ให้มีความเหมาะสม และสอดคล้องกับข้อบังคับมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช  
ว่าด้วยการศึกษาขั้นปริญญาตรี พ .ศ. ๒๕๖๒ ประกอบกับเพ่ือให้การด าเนินการสอบส าหรับการศึกษาของ
มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชเป็นไปด้วยความเรียบร้อย อาศัยอ านาจตามความในข้อ ๗ แห่งข้อบังคับ
มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ว่าด้วย การศึกษาขั้นปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๖๒ ประกอบกับมติสภาวิชาการ
ในการประชุมครั้งที่  ๒๓/๒๕๖๓ เมื่อวันที่  ๒๒ ตุลาคม ๒๕๖๓ และครั้งที่  ๒5/๒๕๖๓ เมื่อวันที่ ๒6 
พฤศจิกายน ๒๕๖๓  จึงออกระเบียบไว้ ดังต่อไปนี้ 

 
ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ว่าด้วย การสอบ พ.ศ. 2563” 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป 

ข้อ ๓ ให้ยกเลิกระเบียบมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ว่าด้วย การสอบไล่ระดับปริญญาตรี  
พ.ศ. ๒๕๕๑  

ข้อ ๔ ในระเบียบนี้ 
“มหาวิทยาลัย” หมายความว่า มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 
“อธิการบดี” หมายความว่า อธิการบดีมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 
“คณะกรรมการ” หมายความว่า คณะกรรมการอ านวยการสอบ 
“นักศึกษา” หมายความว่า นักศึกษาของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชที่มีสิทธิเข้าสอบ 

ในชุดวิชาที่ลงทะเบียนเรียนทุกระดับการศึกษา รวมถึงผู้เรียนโครงการสัมฤทธิบัตรด้วย 
“การสอบ” ให้หมายความรวมถึง การสอบทุกประเภท อันได้แก่ การสอบไล่ การสอบซ่อม  

การสอบกลางภาค และการสอบอื่นใดในลักษณะเดียวกันตามที่มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชก าหนด 
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“บุคลากรด าเนินการสอบ” หมายความว่า ผู้ที่ได้รับมอบหมายจากมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 
ให้มีหน้าที่ประสานงาน ควบคุม ดูแล และด าเนินการจัดกิจกรรมการสอบของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 
ให้เรียบร้อย 

ข้อ ๕ ให้อธิการบดีรักษาการตามระเบียบนี้ และให้มีอ านาจออกประกาศหรือค าสั่งใด ๆ  
เพ่ือปฏิบัติให้เป็นไปตามระเบียบนี้ 

ในกรณีที่มีปัญหาในทางปฏิบัติหรือมีปัญหาที่ต้องวินิจฉัยตีความระเบียบนี้ ให้สภาวิชาการ 
เป็นผู้วินิจฉัยชี้ขาด และค าวินิจฉัยนั้นให้ถือเป็นที่สุด 

หมวด ๑ 
บททั่วไป 

___________________ 

ข้อ ๖ มหาวิทยาลัยจัดให้มีการสอบประจ าภาคการศึกษาอย่างน้อยภาคละหนึ่งครั้ง และในกรณี 
ที่นักศึกษาสอบไล่ไม่ผ่านหรือไม่เข้าสอบ มหาวิทยาลัยอาจจัดให้มีการสอบซ่อมของแต่ละภาคการศึกษาด้วยก็ได้  

มหาวิทยาลัยจัดให้มีการสอบตามปฏิทินการศึกษาที่มหาวิทยาลัยก าหนด เว้นแต่มีเหตุสุดวิสัย
หรือมีความจ าเป็นในการวัดผลเฉพาะชุดวิชา อาจจะเลื่อนวันสอบประจ าภาคการศึกษา หรือเลื่อนวันสอบ  
บางสนามสอบ หรือเลื่อนวันสอบบางชุดวิชา ให้เป็นระยะเวลาอื่นนอกเหนือจากท่ีก าหนดไว้ก็ได้ 

หมวด ๒ 
คณะกรรมการอ านวยการสอบ 

___________________ 

ข้อ ๗ ให้มีคณะกรรมการขึ้นคณะหนึ่งซึ่งอธิการบดีแต่งตั้ง เรียกว่า “คณะกรรมการอ านวยการสอบ” 
ประกอบด้วย  

(๑) อธิการบดี        เป็นประธานกรรมการ  
(๒) รองอธิการบดีที่ก ากับดูแลส านักทะเบียนและวัดผล เป็นรองประธานกรรมการ  
(๓) ประธานกรรมการประจ าสาขาวิชาทุกสาขาวิชา    เป็นกรรมการ 
(๔) ผู้อ านวยการส านักบริการการศึกษา     เป็นกรรมการ 
(๕) ผู้อ านวยการส านักบัณฑิตศึกษา      เป็นกรรมการ 
(๖) ผู้อ านวยการส านักคอมพิวเตอร์      เป็นกรรมการ 
(๗) ผู้อ านวยการส านักเทคโนโลยีการศึกษา  เป็นกรรมการ 
(๘) ผู้อ านวยการกองแผนงาน     เป็นกรรมการ  
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(๙) ผู้อ านวยการกองคลัง      เป็นกรรมการ 
(๑๐) ผู้อ านวยการส านักทะเบียนและวัดผล     เป็นกรรมการและเลขานุการ  
(๑๑) รองผู้อ านวยการส านักทะเบียนและวัดผล    เป็นกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
(๑๒) หัวหน้าฝ่ายจัดสอบ       เป็นกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
ทั้งนี้ อาจแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ของส านักทะเบียนและวัดผลจ านวนไม่เกินสองคนเป็นผู้ช่วยเลขานุการก็ได้  

ข้อ ๘ คณะกรรมการมีอ านาจและหน้าที่ ดังนี้ 
(๑) ก าหนดนโยบาย แผนงาน และแนวปฏิบัติในการจัดสอบ 
(๒) วินิจฉัยปัญหาและก าหนดวิธีการในการแก้ไขปัญหาที่เกิดขึ้นจากการจัดสอบ 
(๓) วินิจฉัยและตัดสินปัญหาที่เกิดขึ้นกับนักศึกษาที่ไม่ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการเข้าสอบ

ของนักศึกษาตามระเบียบนี้ ยกเว้นปัญหาที่เกี่ยวกับการท าผิดวินัยนักศึกษา 
(๔) แต่งตั้งคณะอนุกรรมการ คณะท างาน หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่ง ให้ด าเนินการเรื่องหนึ่งเรื่องใด

ตามที่คณะกรรมการมอบหมาย 

หมวด ๓ 
บุคลากรด าเนินการสอบ 

___________________ 

ข้อ ๙ ในการสอบแต่ละครั้ง ให้มีบุคลากรด าเนินการสอบ แบ่งออกเป็นสองส่วน คือ 
(๑) บุคลากรด าเนินการสอบประจ ากองอ านวยการสอบของมหาวิทยาลัย ประกอบด้วย 

(ก) บุคลากรงานอ านวยการ ได้แก่ อธิการบดีเป็นผู้อ านวยการสนามสอบทั่วประเทศ รองอธิการบดี
และผู้อ านวยการส านักทะเบียนและวัดผลเป็นรองผู้อ านวยการสนามสอบทั่วประเทศ ผู้อ านวยการส านักและ
ผู้อ านวยการกองที่เก่ียวข้องกับการด าเนินการสอบเป็นเจ้าหน้าที่กองกลางงานอ านวยการ 

(ข) บุคลากรงานประสานงานทั่วไป ได้แก่  รองผู้อ านวยการส านักทะเบียนและวัดผล 
ที่ผู้อ านวยการส านักทะเบียนและวัดผลมอบหมาย หัวหน้าศูนย์ หัวหน้าฝ่ายหรือผู้แทนหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
กับการด าเนินการสอบเป็นเจ้าหน้าที่กองกลางงานประสานงานทั่วไป 

(ค) บุคลากรงานอ่ืน ๆ ได้แก่ เจ้าหน้าที่กองกลางงานบริการ งานรักษาความปลอดภัย  
งานประชาสัมพันธ์ งานยานพาหนะ งานส่งและรับข้อสอบ งานกองกลางส ารอง และเจ้าหน้าที่กองกลางอ่ืน ๆ  
ตามความจ าเป็น 
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(๒) บุคลากรด าเนินการสอบสนามสอบต่าง ๆ ประกอบด้วย 
(ก) บุคลากรสนามสอบ ได้แก่ ผู้อ านวยการสนามสอบ หัวหน้าตึก เจ้าหน้าที่กองกลาง

ประสานงานทั่วไป เจ้าหน้าที่กองกลาง กรรมการคุมสอบ นักการภารโรง ยามรักษาการณ์ และต าแหน่งอ่ืน ๆ 
ตามความจ าเป็น 

(ข) บุคลากรประสานงานการสอบจากมหาวิทยาลัย ได้แก่ ผู้ประสานงานการสอบ และ
เจ้าหน้าที่กองกลาง จากมหาวิทยาลัย 

ข้อ ๑๐ บุคลากรด าเนินการสอบประจ ากองอ านวยการสอบของมหาวิทยาลัยมีหน้าที่ควบคุม 
ดูแล รับผิดชอบเพ่ือสนับสนุนให้การอ านวยการสอบในทุกสนามสอบของมหาวิทยาลัยทั้งภายในและภายนอก
ประเทศส าเร็จลุล่วงตามวัตถุประสงค์ของมหาวิทยาลัยด้วยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ มหาวิทยาลัย  
จึงมอบหมายให้บุคลากรด าเนินการสอบประจ ากองอ านวยการสอบของมหาวิทยาลัยมี อ านาจและหน้าที่ 
ความรับผิดชอบ ดังนี้ 

(๑) บุคลากรด าเนินการสอบประจ ากองอ านวยการสอบของมหาวิทยาลัยตามข้อ ๙ (๑) (ก)  
มีหน้าที่ดูแลรับผิดชอบการด าเนินการสอบ และมีอ านาจวินิจฉัยสั่งการในการแก้ปัญหาต่าง ๆ เพ่ือให้ 
การด าเนินการสอบส าเร็จลุล่วงไปได้ด้วยดี 

(๒) บุคลากรด าเนินการสอบประจ ากองอ านวยการสอบของมหาวิทยาลัยตามข้อ ๙ (๑) (ข)  
มีหน้าที่ให้ค าปรึกษา หรือค าแนะน าแก่บุคลากรด าเนินการสอบตามข้อ ๙ (๑) (ค) และข้อ ๙ (๒) (ข) รวมทั้ง
ประสานงานอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวกับการจัดสอบ วินิจฉัยปัญหาที่เกิดขึ้นในระหว่างการด าเนินการสอบในเบื้องต้น 
ตลอดจนจัดเตรียมบุคลากรส ารองเพ่ือให้พร้อมที่จะไปปฏิบัติงานในกรณีฉุกเฉิน 

(๓) บุคลากรด าเนินการสอบประจ ากองอ านวยการสอบของมหาวิทยาลัยตามข้อ ๙ (๑) (ค)  
มีหน้าที่ปฏิบัติงานที่เกี่ยวกับการรักษาความปลอดภัย ประชาสัมพันธ์ ยานพาหนะ ส่งและรับข้อสอบ  
กองกลางส ารอง และเจ้าหน้าที่กองกลางอื่น ๆ ตามความจ าเป็น 

ข้อ ๑๑ บุคลากรด าเนินการสอบสนามสอบต่าง ๆ มีหน้าที่ควบคุม ก ากับ ดูแล รับผิดชอบ 
เพ่ือให้การด าเนินการจัดสอบในทุกสนามสอบที่รับผิดชอบส าเร็จลุล่วงตามวัตถุประสงค์ของมหาวิทยาลัย  
ด้วยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ โดยบุคลากรด าเนินการสอบสนามสอบต่าง  ๆ มีอ านาจและหน้าที่
ตามท่ีมหาวิทยาลัยก าหนด 

ข้อ ๑๒ ผู้อ านวยการสนามสอบ มีหน้าทีดั่งนี้ 
(๑) ประสานงานกับมหาวิทยาลัยในการเตรียมการสอบ 
(๒) อ านวยการเตรียมสนามสอบให้พร้อมส าหรับการด าเนินการสอบ 
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(๓) จัดให้มีการรับและดูแลเก็บรักษาแบบทดสอบและวัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการสอบไว้ในสถานที่
ปลอดภัย 

(๔) จัดให้มีการปฐมนิเทศบุคลากรสนามสอบและร่วมปฐมนิเทศกับผู้ประสานงานการสอบ 
(๕) จัดให้มีสถานที่เป็นกองกลางสนามสอบ 
(๖) อ านวยการสอบให้ด าเนินไปด้วยความเรียบร้อย 
(๗) จัดมอบแบบทดสอบ กระดาษค าตอบ เอกสาร วัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการสอบ และกล่องที่บรรจุ 

สิ่งดังกล่าวคืนให้ผู้ประสานงานการสอบน ากลับมหาวิทยาลัย 
(๘) แจ้งผลการด าเนินการสอบให้มหาวิทยาลัยทราบ 

ข้อ ๑๓ ผู้อ านวยการสนามสอบ มีอ านาจดังนี้ 
(๑) อนุญาตให้นักศึกษาเข้าสอบในกรณีที่ไม่มีหลักฐานแสดงตนครบถ้วน หรือนักศึกษาที่ไม่มี

รายชื่อเข้าสอบในสนามสอบนั้น หรือนักศึกษาที่แต่งกายไม่สุภาพ 
(๒) อนุญาตให้นักศึกษาที่มีเหตุจ าเป็นเข้าห้องสอบได้เป็นกรณีพิเศษหลังจากเวลาที่มหาวิทยาลัย

ก าหนดให้เริ่มท าการสอบไปแล้วสามสิบนาที โดยพิจารณาร่วมกับผู้ประสานงานการสอบ แต่จะอนุญาต 
ให้นักศึกษาที่มาเกินกว่าเวลาสี่สิบห้านาทีนับแต่เริ่มท าการสอบเข้าห้องสอบไม่ได้ 

(๓) ยับยั้งการกระท าอันเป็นการทุจริตการสอบที่เกิดขึ้นในสนามสอบ 
(๔) สั่งการในการแก้ไขปัญหาที่เกิดขึ้นในการด าเนินการสอบ 

ข้อ ๑๔ หัวหน้าตึก มีหน้าทีด่ังนี้ 
(๑) รับฟังการปฐมนิเทศจากผู้อ านวยการสนามสอบและผู้ประสานงานการสอบ 
(๒) ควบคุมดูแลการเตรียมการสอบ เตรียมสนามสอบ และห้องสอบ ตามที่ผู้อ านวยการสนามสอบ

มอบหมาย 
(๓) ตรวจความเรียบร้อยของสนามสอบและการด าเนินการสอบ 
(๔) ควบคุมดูแลการปฏิบัติงานของกรรมการคุมสอบ นักการภารโรง และยามรักษาการณ์ ให้ปฏิบัติ

หน้าทีท่ี่ได้รับมอบหมายอย่างเคร่งครัด 
(๕) ประสานงานระหว่างกองกลางสนามสอบกับกรรมการคุมสอบ 
(๖) ประสานงานให้เจ้าหน้าที่กองกลางสนามสอบช่วยท าหน้าที่คุมสอบชั่วคราว กรณีกรรมการคุมสอบ 

ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได ้
(๗) ท ารายงานสถิติจ านวนนักศึกษาที่เข้าสอบและขาดสอบในแต่ละชุดวิชาหรือตามรายละเอียด

ที่มหาวิทยาลัยก าหนด 
(๘) ท ารายงานรายชื่อนักศึกษาที่เข้าสอบและชุดวิชาที่เข้าสอบในห้องสอบส ารอง 
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(๙) ท ารายงานร่วมกับกรรมการคุมสอบเมื่อพบว่านักศึกษามีพฤติกรรมที่ส่อไปในทางทุจริต  
ในการสอบ 

ข้อ ๑๕ เจ้าหน้าที่กองกลางประสานงานทั่วไป มีหน้าทีด่ังนี้ 
(๑) ประสานงานกับมหาวิทยาลัยเพื่อจัดหาบุคลากรด าเนินการสอบ ณ สนามสอบ 
(๒) จัดเตรียมความพร้อมของสนามสอบตลอดการด าเนินการสอบ 
(๓) ประสานกับคณะผู้ประสานงานการสอบของมหาวิทยาลัยในการรับและส่งแบบทดสอบ 
(๔) รับฟังการปฐมนิเทศจากผู้อ านวยการสนามสอบและผู้ประสานงานการสอบ 
(๕) ท าหน้าที่เจ้าหน้าที่กองกลางสนามสอบในวันด าเนินการสอบ 
(๖) จัดเก็บกล่องแบบทดสอบให้อยู่ในที่ปลอดภัย และตลอดการด าเนินการสอบ 
(๗) ส่งมอบกล่องแบบทดสอบให้กับคณะผู้ประสานงานการสอบเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
(๘) ประสานงานกับมหาวิทยาลัยในการติดตามปัญหาที่เกิดขึ้นในระหว่างวันด าเนินการสอบ 

ข้อ ๑๖ เจ้าหน้าที่กองกลางสนามสอบ มีหน้าที่ดังนี้ 
(๑) รับฟังการปฐมนิเทศจากผู้อ านวยการสนามสอบและผู้ประสานงานการสอบ 
(๒) ประชาสัมพันธ์ข้อมูลและรายละเอียดที่จ าเป็นในการเข้าสอบ รวมทั้งให้สัญญาณการสอบ

ตามท่ีมหาวิทยาลัยก าหนด 
(๓) ให้ค าแนะน าและแก้ปัญหาที่เกิดข้ึนกับนักศึกษา 
(๔) ออกบัตรเข้าสอบ ในกรณีที่นักศึกษาไม่มีหลักฐานแสดงตนครบถ้วน หรือนักศึกษาที่ไม่มี

รายชื่อเข้าสอบในสนามสอบนั้น หรือนักศึกษาที่แต่งกายไม่สุภาพ ร่วมกับบุคลากรประสานงานการสอบ  
จากมหาวิทยาลัย 

(๕) ตอบปัญหานักศึกษา ตรวจสอบข้อมูลสนามสอบ เอกสารการสอบต่าง ๆ และรับค าร้อง 
ของนักศึกษา ร่วมกับบุคลากรประสานงานการสอบจากมหาวิทยาลัย  

(๖) จัดซองแบบทดสอบ เอกสาร และวัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการสอบมอบให้แก่กรรมการคุมสอบ
และรับคืนเมื่อการสอบเสร็จสิ้น พร้อมทั้งจัดท ารายงานการรับและส่งซองแบบทดสอบ 

(๗) ตรวจนับจ านวนฉบับแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบที่กรรมการคุมสอบน ามาส่งคืน 
ให้ตรงกันกับจ านวนนักศึกษาท่ีเข้าสอบในใบลงลายมือชื่อนักศึกษาท่ีเข้าสอบ 

(๘) จัดท ารายงานจ านวนซองแบบทดสอบและซองกระดาษค าตอบที่ส่งคืน 
(๙) บรรจุแบบทดสอบ กระดาษค าตอบที่สอบแล้ว เอกสารและวัสดุอุปกรณ์ลงหีบห่อให้เรียบร้อย 
 
(๑๐) จัดท าหลักฐานการปฏิบัติหน้าที่และจ่ายค่าตอบแทนแก่บุคลากรด าเนินการสอบสนามสอบ

ตามข้อ ๙ (๒) (ก)  



-๗- 
 

 

(๑๑) กรณีท่ีมีปัญหากรรมการคุมสอบไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ ให้เจ้าหน้าที่กองกลางท าหน้าที่
กรรมการคุมสอบแทนชั่วคราวจนกว่าจะมีกรรมการคุมสอบมาปฏิบัติหน้าที่ 

ข้อ ๑๗ กรรมการคุมสอบ มีหน้าทีดั่งนี้ 
(๑) รับฟังการปฐมนิเทศจากผู้อ านวยการสนามสอบและผู้ประสานงานการสอบ 
(๒) รับซองแบบทดสอบ เอกสาร และวัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการสอบจากเจ้าหน้าที่กองกลางสนามสอบ 
(๓) ตรวจความเรียบร้อยภายในห้องสอบและก าหนดที่นั่งสอบ 
(๔) แจกแบบทดสอบ กระดาษค าตอบ และแบบกรอกคะแนนอัตนัย (ถ้ามี) ให้ตรงกับชุดวิชา 

ทีน่ักศึกษาเข้าสอบ 
(๕) ตรวจบัตรประจ าตัวนักศึกษา และบัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ

หรือหนังสือเดินทาง หรือหนังสือสุทธิ หรือบัตรอ่ืนใดที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่แสดงรูปถ่ายและเลขประจ าตัว
ประชาชนสิบสามหลัก ในการเข้าสอบทุกครั้ง ให้ตรงกับใบลงลายมือชื่อนักศึกษาที่เข้าสอบแล้วให้นักศึกษา 
ลงลายมือชื่อ และตรวจสอบว่ารูปถ่ายของทั้งสองบัตรกับผู้เข้าสอบเป็นบุคคลคนเดียวกันและลายมือชื่อ 
ในบัตรกับลายมือชื่อท่ีลงในใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบตรงกัน ถ้าไม่ใช่บุคคลคนเดียวกันและลายมือชื่อไม่ตรงกัน
ให้แจ้งหัวหน้าตึก   

(๖) ไม่อนุญาตให้นักศึกษาเข้าห้องสอบหลังจากเวลาที่มหาวิทยาลัยก าหนดให้เริ่มท าการสอบ  
ไปแล้วสามสิบนาที เว้นแต่นักศึกษาได้รับอนุญาตจากผู้อ านวยการสนามสอบ และห้ามนักศึกษาที่เข้าสอบ  
ออกจากห้องสอบก่อนเวลาสี่สิบห้านาทีนับแต่เริ่มท าการสอบ หากมีเหตุจ าเป็นให้นักศึกษาอยู่ในการควบคุม
ของกรรมการคุมสอบอย่างใกล้ชิด 

(๗) ควบคุมไม่ให้เกิดการทุจริตในการสอบ หากพบพฤติกรรมที่ส่อไปในทางทุจริตให้แจ้งหัวหน้าตึก 
และท ารายงานพร้อมแนบพยานหลักฐานที่เกี่ยวข้องแล้วเสนอต่อผู้อ านวยการสนามสอบและผู้ประสานงาน
การสอบของมหาวิทยาลัย เพ่ือรายงานให้มหาวิทยาลัยพิจารณาต่อไป 

(๘) ตรวจความถูกต้องครบถ้วนของแบบทดสอบและกระดาษค าตอบของนักศึกษาที่ได้ท าการสอบแล้ว
ก่อนอนุญาตให้ออกจากห้องสอบ 

(๙) รักษาความลับของแบบทดสอบโดยไม่อ่านหรือไม่ให้บุคคลอ่ืนอ่านแบบทดสอบ ยกเว้น
นักศึกษาที่เข้าสอบในชุดวิชานั้นเท่านั้น กรณีนักศึกษาลักษณะพิเศษให้ด าเนินการตามที่มหาวิทยาลัยก าหนด 

(๑๐) เก็บรักษาแบบทดสอบ กระดาษค าตอบ และแบบกรอกคะแนนอัตนัย (ถ้ามี) ไม่ให้สูญหาย 
และรวบรวมส่งคืนกองกลางสนามสอบ 

(๑๑) รายงานปัญหาเกี่ยวกับแบบทดสอบต่อผู้ประสานงานการสอบ เช่น จ านวนแบบทดสอบ  
ไมค่รบตามที่แจ้งไว้ด้านหน้าซองแบบทดสอบ ข้อสอบซึ่งสงสัยว่ามีปัญหา จ านวนหน้าแบบทดสอบไม่ครบ เป็นต้น 
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ข้อ ๑๘ กรรมการคุมสอบ มีอ านาจดังนี้ 
(๑) ตักเตือนนักศึกษาท่ีไม่ปฏิบัติตามระเบียบ ค าสั่ง หรือค าแนะน าของกรรมการคุมสอบ 
(๒) เชิญนักศึกษาที่ไม่ปฏิบัติตามระเบียบ ค าสั่ง หรือค าแนะน าของกรรมการคุมสอบออกจากห้องสอบ 

หลังจากท่ีได้ตักเตือนแล้ว โดยได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้าตึก และรายงานต่อผู้อ านวยการสนามสอบและ 
ผู้ประสานงานการสอบ 

ข้อ ๑๙ นักการภารโรงและยามรักษาการณ์มีหน้าที่ตามที่ผู้อ านวยการสนามสอบ หัวหน้าตึก 
และเจ้าหน้าที่กองกลางประสานงานทั่วไปมอบหมาย เช่น จัดเตรียมห้องสอบ ท าความสะอาดโต๊ะ เก้าอ้ีหรือ
ห้องสอบ ดูแลห้องสอบให้อยู่ในสภาพเรียบร้อย พร้อมที่จะท าการสอบชุดวิชาต่อไป จัดห้องสอบให้คืนสู่สภาพ
ปกติเหมือนก่อนสอบเมื่อการสอบเสร็จสิ้นแล้ว ขนกล่องข้อสอบหรือวัสดุอุปกรณ์ และปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ 
ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

ข้อ ๒๐ ผู้ประสานงานการสอบ มีหน้าทีด่ังนี้ 
(๑) รับฟังการปฐมนิเทศการสอบจากมหาวิทยาลัย เพ่ือรับทราบนโยบายและแนวปฏิบัติ  

ในการด าเนินการสอบ 
(๒) น ากล่องแบบทดสอบ กระดาษค าตอบ เอกสาร และวัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการสอบจากมหาวิทยาลัย

ไปยังสนามสอบ 
(๓) ปฐมนิเทศบุคลากรด าเนินการสอบสนามสอบร่วมกับผู้อ านวยการสนามสอบ 
(๔) พิจารณาร่วมกับผู้อ านวยการสนามสอบในการอนุญาตให้นักศึกษาที่มีเหตุจ าเป็นเข้าห้องสอบ

เป็นกรณีพิเศษหลังจากเวลาที่มหาวิทยาลัยก าหนดให้เริ่มท าการสอบไปแล้วสามสิบนาที แต่จะอนุญาต  
ให้นักศึกษาที่มาเกินกว่าเวลาสี่สิบห้านาทีนับแต่เริ่มท าการสอบเข้าห้องสอบไม่ได้ 

(๕) ออกบัตรเข้าสอบในกรณีที่นักศึกษาไม่มีหลักฐานแสดงตนครบถ้วน หรือนักศึกษาที่ไม่มี
รายชื่อเข้าสอบในสนามสอบนั้น หรือนักศึกษาที่แต่งกายไม่สุภาพ ร่วมกับเจ้าหน้าที่กองกลาง 

(๖) แก้ไขปัญหาต่าง ๆ ที่เกิดข้ึนระหว่างด าเนินการสอบร่วมกับผู้อ านวยการสนามสอบ 
(๗) ตอบปัญหานักศึกษา ตรวจสอบข้อมูลรายชื่อผู้เข้าสอบในสนามสอบ เอกสารการสอบต่าง ๆ 

และรับค าร้องของนักศึกษาร่วมกับเจ้าหน้าที่กองกลาง 
(๘) ตรวจความเรียบร้อยของสนามสอบ ห้องสอบ และการด าเนินการสอบในแต่ละห้องสอบ 
(๙) ตรวจสอบเอกสารเกี่ยวกับการสอบ และค าร้องต่าง ๆ ที่ได้รับจากสนามสอบให้ถูกต้องครบถ้วน

หลังเสร็จสิ้นการสอบ 
(๑๐) ตรวจสอบและรับมอบจ านวนกล่องแบบทดสอบ กระดาษค าตอบ และวัสดุอุปกรณ์ 

จากผู้อ านวยการสนามสอบ 
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(๑๑) ส่งกล่องแบบทดสอบ กระดาษค าตอบ วัสดุอุปกรณ์ และเอกสารหลักฐานเกี่ยวกับ 
การด าเนินการสอบต่าง ๆ ตามที่มหาวิทยาลัยก าหนดให้กับส านักทะเบียนและวัดผล พร้อมรายงานการปฏิบัติราชการ
ประสานงานการสอบ 

(๑๒) ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่มหาวิทยาลัยมอบหมาย 

ข้อ ๒๑ เจ้าหน้าที่กองกลางจากมหาวิทยาลัย มีหน้าทีด่ังนี้ 
(๑) รับฟังการปฐมนิเทศการสอบจากมหาวิทยาลัย เพ่ือรับทราบนโยบายและแนวปฏิบัติในการ

ด าเนินการสอบ 
(๒) ปฏิบัติหน้าที่เก่ียวกับการสอบที่สนามสอบร่วมกับผู้ประสานงานการสอบ 
(๓) ออกบัตรเข้าสอบในกรณีที่นักศึกษาไม่มีหลักฐานแสดงตนครบถ้วน หรือนักศึกษาที่ไม่ มี

รายชื่อเข้าสอบในสนามสอบนั้น หรือนักศึกษาที่แต่งกายไม่สุภาพ ร่วมกับผู้ประสานงานการสอบและเจ้าหน้าที่
กองกลางสนามสอบ 

(๔) ตอบปัญหานักศึกษา ตรวจสอบข้อมูลรายชื่อผู้เข้าสอบในสนามสอบ เอกสารการสอบต่าง ๆ 
และรับค าร้องของนักศึกษาร่วมกับผู้ประสานงานการสอบและเจ้าหน้าที่กองกลางสนามสอบ 

(๕) ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่มหาวิทยาลัยมอบหมาย 

ข้อ ๒๒ บุคลากรด าเนินการสอบผู้ใดปฏิบัติหน้าที่หรือละเว้นการปฏิบัติหน้าที่โดยมิชอบ 
ด้วยระเบียบนี้ อันเป็นการเอ้ืออ านวยให้มีหรือเกิดการทุจริตในการสอบ หรือกระท าการคัดลอก หรือลักลอบ 
น าแบบทดสอบของมหาวิทยาลัยออกจากห้องสอบ ให้ถือว่าเป็นการกระท าความผิดต่อมหาวิทยาลัย และ
มหาวิทยาลัยจะด าเนินการตามที่กฎหมายก าหนดอย่างเคร่งครัด  และจะแจ้งให้ผู้บังคับบัญชาพิจารณา
ด าเนินการทางวินัยด้วย 

    หมวด ๔  
แนวปฏิบัติการเข้าสอบของนักศึกษา 

___________________ 

ข้อ ๒๓ นักศึกษาต้องแต่งกายให้สุภาพเรียบร้อยตามประเพณีนิยมในการเข้าสอบ โดยแต่งกาย
ตามแนวปฏิบัติ ดังนี้ 

(๑) การแต่งกายของนักศึกษาหญิง ให้สวมเสื้อ กระโปรง และรองเท้าทรงสุภาพ ถ้าสวมกางเกง  
ให้เป็นชุดสูท 

(๒) การแต่งกายของนักศึกษาชาย ให้สวมเสื้อ กางเกงขายาว และรองเท้าทรงสุภาพ ถ้าสวม 
เสื้อยืดให้เป็นเสื้อยืดคอปก  



-๑๐- 
 

 

ในกรณีที่นักศึกษามีเหตุจ าเป็นไม่สามารถแต่งกายดังกล่าวได้ด้วยเหตุเจ็บป่วย วัฒนธรรม ประเพณ ี
ในท้องถิ่นหรือกรณีอ่ืน ๆ ให้ผู้อ านวยการสนามสอบและผู้ประสานงานการสอบของมหาวิทยาลัย ร่วมกัน
พิจารณาและอนุญาตให้เข้าสอบเป็นราย ๆ ไป โดยไม่ต้องท าบัตรแต่งกายไม่สุภาพ 

ข้อ ๒๔ นักศึกษาต้องปฏิบัติตนในการเข้าสอบอย่างเคร่งครัด ดังนี้ 
(๑) ประพฤติตนเป็นสุภาพชน มีกิริยามารยาทเรียบร้อยต่อกรรมการคุมสอบ บุคลากรด าเนินการสอบ 

และนักศึกษาท่ีเข้าสอบคนอ่ืน ๆ 
(๒) ต้องแสดงบัตรประจ าตัวนักศึกษา และบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่

ของรัฐ หรือหนังสือเดินทาง หรือหนังสือสุทธิ หรือบัตรอ่ืนใดที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่แสดงรูปถ่ายและ 
เลขประจ าตัวประชาชนสิบสามหลัก ในการเข้าสอบทุกครั้ง 

(๓) เข้าสอบเฉพาะชุดวิชาที่ลงทะเบียนเรียนแล้วเท่านั้น และต้องไปสอบตามวันเวลาที่มหาวิทยาลัย
ก าหนด 

(๔) ต้องจัดเตรียมอุปกรณ์เพ่ือใช้ในการสอบ ได้แก่ ปากกา ดินสอด าเบอร์สองบี ยางลบ ที่เหลาดินสอ 
และอุปกรณ์อ่ืนที่มหาวิทยาลัยอนุญาตให้ใช้ในการสอบเฉพาะชุดวิชานั้น 

(๕) เข้าหรือออกจากห้องสอบได้ก็ต่อเมื่อได้รับอนุญาตจากกรรมการคุมสอบเท่านั้น 
(๖) ต้องเชื่อฟังค าแนะน าและปฏิบัติตามค าสั่งของกรรมการคุมสอบโดยเคร่งครัด 
(๗) ต้องกรอกข้อมูลในกระดาษค าตอบและแบบทดสอบให้ครบถ้วน ถูกต้อง ชัดเจน และ 

ฝนกระดาษค าตอบแบบปรนัย และแบบกรอกคะแนนอัตนัย (ถ้ามี) 
(๘) ต้องอ่านค าแนะน าและข้อปฏิบัติในการท าสอบอย่างรอบคอบ ตรวจความครบถ้วน  สมบูรณ์

ของแบบทดสอบฉบับที่ได้รับ หากพบความไม่สมบูรณ์ของแบบทดสอบให้แจ้งกรรมการคุมสอบทันที 
(๙) ต้องหยุดท าข้อสอบทันที เมื่อหมดเวลาสอบหรือตามค าสั่งของกรรมการคุมสอบ  

ข้อ ๒๕ ในกรณีนักศึกษาที่ไม่มีบัตรประจ าตัวนักศึกษาหรือบัตรประจ าตัวประชาชนหรือ 
บัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐหรือหนังสือเดินทางหรือหนังสือสุทธิหรือบัตรอ่ืนใดที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐ  
ที่แสดงรูปถ่ายและเลขประจ าตัวประชาชนสิบสามหลัก หรือทั้งสองบัตรมาแสดงตนในการเข้าสอบ  
ให้ยื่นค าร้องขอท าบัตรเข้าสอบ ณ กองกลางสนามสอบ ก่อนเวลาสอบชุดวิชานั้น โดยน ารูปถ่ายที่เหมือนกัน
ขนาดหนึ่งนิ้วที่ถ่ายไม่เกินหกเดือน จ านวนสองรูป มาขอท าบัตรเข้าสอบ ทั้งนี้ บัตรเข้าสอบจะใช้ได้เฉพาะ 
การสอบครั้งนั้น 

 

  



-๑๑- 
 

 

ข้อ ๒๖ ห้ามนักศึกษากระท าการ ดังนี้  
(๑) เข้าสอบสองชุดวิชาในวันและเวลาเดียวกัน 
(๒) สูบบุหรี่หรือกระท าการอื่นใดในห้องสอบอันเป็นการรบกวนผู้อื่นขณะที่ก าลังด าเนินการสอบ 

หรือเมื่อเสร็จสิ้นการสอบแล้ว 
(๓) น าวัสดุอุปกรณ์ใด ๆ ที่สามารถใช้รับและแสดงผลข้อมูลเพ่ืออ านวยความสะดวกในการตอบ

แบบทดสอบหรือในการคิดค านวณ ต ารา เอกสาร ข้อความหรือวัสดุอุปกรณ์ใด ๆ ที่ไม่เกี่ยวข้องกับการสอบ 
เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากกรรมการคุมสอบตามหลักเกณฑ์ที่มหาวิทยาลัยก าหนด 

(๔) น าอาวุธ วัตถุระเบิด หรือวัตถุอันตรายเข้าไปในห้องสอบ เว้นแต่จะได้รับอนุญาตเป็นการ
เฉพาะรายไป 

(๕) กระท าการหรือมีพฤติการณ์อันเป็นการทุจริตในการสอบ โดยให้ผู้ อ่ืน เข้าสอบแทนตน  
พูดหรือติดต่อกับนักศึกษาที่เข้าสอบรายอ่ืนหรือบุคคลภายนอก พยายามดูค าตอบจากนักศึกษาที่เข้าสอบ  
รายอ่ืน หรือยอมให้นักศึกษาที่เข้าสอบรายอ่ืนหรือบุคคลภายนอกดูค าตอบของตน หรือคัดลอกข้อสอบหรือ
ลักลอบน าแบบทดสอบหรือกระดาษค าตอบของมหาวิทยาลัยออกจากห้องสอบ    

(๖) เข้าห้องสอบหลังจากเวลาที่มหาวิทยาลัยก าหนดให้เริ่มท าการสอบไปแล้วสามสิบนาที และ
ออกจากห้องสอบก่อนเวลาสี่สิบห้านาท ี

(๗) ขีดเขียนข้อความ เครื่องหมาย หรือสัญลักษณ์ใด ๆ ลงในกระดาษค าตอบ นอกเหนือจากที่ได้
ก าหนดไว้ในค าชี้แจงหรือค าสั่งเก่ียวกับวิธีตอบข้อสอบ 

(๘) เปิดเครื่องมือสื่อสารทุกชนิดในห้องสอบ 
(๙) บันทึกภาพ บันทึกวีดิโอ บันทึกเสียง และเผยแพร่ภาพหรือเสียงของข้อสอบ และบริเวณ 

ห้องสอบ  

ข้อ ๒๗ เมื่อมีนักศึกษาที่เข้าสอบกระท าการฝ่าฝืนต่อข้อปฏิบัติและข้อห้ามตามที่ก าหนดไว้ 
ในหมวดนี้ ให้ด าเนินการ ดังนี้ 

(๑) นักศึกษาที่เข้าสอบกระท าการหรือมีพฤติการณ์อันเป็นการทุจริตในการสอบตามข้อ ๒๖ (๕) 
(๘) และ (๙) ให้ด าเนินการตามระเบียบมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชว่าด้วยวินัยของนักศึกษา และในกรณี 
ที่นักศึกษาเป็นข้าราชการหรือพนักงานของรัฐ มหาวิทยาลัยอาจรายงานการกระท าอันเป็นการทุจริตของนักศึกษา 
ให้ผู้บังคับบัญชาของนักศึกษาทราบ เพ่ือด าเนินการทางวินัยอีกทางหนึ่งด้วยก็ได้ 

(๒) นักศึกษาที่เข้าสอบถูกกรรมการคุมสอบเชิญออกจากห้องสอบตามข้อ ๑๘ (๒) มหาวิทยาลัย
จะไม่ตรวจกระดาษค าตอบและให้ถือว่านักศึกษาสอบไม่ผ่านในชุดวิชานั้น 
  



-๑๒- 
 

 

(๓) นักศึกษาที่เข้าสอบโดยไม่มีรูปถ่ายและไม่ส่งรูปถ่ายให้ผู้ประสานงานการสอบตามข้อ ๒๕ 
หรือนักศึกษาที่เข้าสอบโดยใช้บัตรเข้าสอบที่เคยออกให้ในการสอบครั้งก่อนมาใช้ มหาวิทยาลัยจะไม่ตรวจ
กระดาษค าตอบและให้ถือว่านักศึกษาสอบไม่ผ่านในชุดวิชานั้น 

การด าเนินการตาม (๑) ให้ส านักทะเบียนและวัดผลน าเสนอต่อคณะกรรมการที่รับผิดชอบ 
ตามระเบียบมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชว่าด้วยวินัยของนักศึกษา 

การด าเนินการตาม (๒) และ (๓) ให้เลขานุการคณะกรรมการอ านวยการสอบน าเสนอต่อ 
คณะกรรมการตัดสินผลสอบเพ่ือพิจารณาวินิจฉัยเป็นรายกรณีไป  
 
   ประกาศ ณ วันที่  4  ธันวาคม  พ.ศ. 2563 
 
 
                 ปราณี  สังขะตะวรรธน์ 

(รองศาสตราจารย์ ดร.ปราณี  สังขะตะวรรธน์) 
กรรมการสภามหาวิทยาลัยผู้ทรงคุณวุฒิ 

รักษาการแทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส าเนาถูกต้อง 
 

(นางรุ่งรัศมี สุกใส) 
หัวหน้างานสารบรรณ 

 


